Ensenada, B.C., a 27 de Febrero de 2019.




LIC. JESÚS RAYMUNDO JUÁREZ ROJAS
Jefe del Depto. de Recursos Humanos Ensenada
P r e s e n t e.-

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         	Por este conducto me dirijo a Usted, para solicitarle, que por medio del presente, se inicien los trámites correspondientes a mi JUBILACIÓN misma que inicia a partir del martes 19 de Marzo del presente año. 
De igual manera, solicito lo que corresponda a mi liquidación del  Finiquito por Jubilación y todas las prestaciones a las que tenga derecho por los años laborados dentro de esta Institución. Actualmente mi categoría es de Oficial de Servicios Varios “D” (485, Nivel VIII), y estoy adscrito a la Facultad de XXXXXXXX con una antigüedad de 30 años de servicio. 

Sin más por de momento, agradezco de antemano la atención brindada a la presente y quedo a sus apreciables órdenes. 



A T E N T A M E N T E :


________________________________
 C. José Manuel XXXX
No. Emp. 09XXX
Adscrito a la Facultad de XXXXX
Tel. 178-XX-XX CEL. (646)163-XX-XX




C.c.p.-  Mtro. Antonio Rosalío Rodríguez Berrelleza, Coordinador de Recursos Humanos
C.c.p.-  Nazario Rangel Cataño, Secretario General del SETU.
C.c.p.-  Expediente S.E.T.U.
C.c.p.-  Interesado.
Tijuana, B.C., a 27 de Febrero de 2019.



LIC. ELADIO ANTÚNEZ GAYTÁN
Jefe del Depto. de Recursos Humanos Tijuana
P r e s e n t e.-

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         	Por este conducto me dirijo a Usted, para solicitarle, que por medio del presente, se inicien los trámites correspondientes a mi JUBILACIÓN misma que inicia a partir del martes 19 de Marzo del presente año. 
De igual manera, solicito lo que corresponda a mi liquidación del  Finiquito por Jubilación y todas las prestaciones a las que tenga derecho por los años laborados dentro de esta Institución. Actualmente mi categoría es de Oficial de Servicios Varios “D” (485, Nivel VIII), y estoy adscrito a la Facultad de XXXXXXXX con una antigüedad de 30 años de servicio. 

Sin más por de momento, agradezco de antemano la atención brindada a la presente y quedo a sus apreciables órdenes. 




A T E N T A M E N T E :


________________________________
 C. José Manuel XXXX
No. Emp. 09XXX
Adscrito a la Facultad de XXXXX
Tel. 178-XX-XX CEL. (646)163-XX-XX




C.c.p.-  Mtro. Antonio Rosalío Rodríguez Berrelleza, Coordinador de Recursos Humanos
C.c.p.-  Nazario Rangel Cataño, Secretario General del SETU.
C.c.p.-  Expediente S.E.T.U.
C.c.p.-  Interesado.

Mexicali, B.C., a 27 de Febrero de 2019.



MTRO. ANTONIO ROSALÍO RODRÍGUEZ BERRELLEZA
Coordinador de Recursos Humanos 
P r e s e n t e.-

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         	Por este conducto me dirijo a Usted, para solicitarle, que por medio del presente, se inicien los trámites correspondientes a mi JUBILACIÓN misma que inicia a partir del martes 19 de Marzo del presente año. 
De igual manera, solicito lo que corresponda a mi liquidación del  Finiquito por Jubilación y todas las prestaciones a las que tenga derecho por los años laborados dentro de esta Institución. Actualmente mi categoría es de Oficial de Servicios Varios “D” (485, Nivel VIII), y estoy adscrito a la Facultad de XXXXXXXX con una antigüedad de 30 años de servicio. 

Sin más por de momento, agradezco de antemano la atención brindada a la presente y quedo a sus apreciables órdenes. 




A T E N T A M E N T E :


________________________________
 C. José Manuel XXXX
No. Emp. 09XXX
Adscrito a la Facultad de XXXXX
Tel. 178-XX-XX CEL. (646)163-XX-XX




[bookmark: _GoBack]C.c.p.- Ing. Korina Mendoza Fernández, Jefa del Depto. De Eval. y Seguimiento Contractual.
C.c.p.-  Nazario Rangel Cataño, Secretario General del SETU.
C.c.p.-  Expediente S.E.T.U.
C.c.p.-  Interesado.
